Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym Podlesna Akademia Jezyka
z dnia 26 wrzesnia 2022 r.

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO
w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym Podlesna Akademia Jezyka
(zwanym dalej: ,,Podlesna Akademia Jezyka”)

PODSTAWA PRAWNA:

1. Art. 6, ust. 1, lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE z dnia 4 maja 2016 r. L 119/1)

2. Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1510 z pdin.

zm.).

I.  ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Podlesnej Akademii Jezyka okresla:
a) zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego,
b) infrastrukture, ktdra objeta jest monitoringiem wizyjnym,
c) celeinstalacji monitoringu,
d) zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
e) zasady wykorzystania i przekazywania zapisow monitoringu wizyjnego,
f)  okreslenie miernikéw funkcjonowania systemu monitoringu,
g) zasady przekazywania zapiséw monitoringu,

h) zapisy koncowe.

Il.  ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Budynek posiada oznaczenia ,OBIEKT MONITOROWANY” wraz z warstwowg trescig klauzuli
informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych oraz grafikg przedstawiajgcg czytelny
i klarowny w odczuciu odbiorcy znak graficzny kojarzacy sie z monitoringiem.

2. Oznaczenie jest wykonane w taki sposéb aby osoby wchodzgce na teren, do budynku
lub pomieszczen wiedziaty, ze znajdujg sie pod kontrolg kamer i mogg zostac zarejestrowane.

3. Monitoring funkcjonuje catg dobe.

4. Monitor umozliwiajagcy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie
Podlesnej Akademii Jezyka znajduje sie w pomieszczeniu Dyrektora.

5. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).
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6. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu spetniajgcego wymogi

okreslone odpowiednimi normami.

lll.  INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYINYM

1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Podlesnej Akademii Jezyka obejmuje: parking,

wejscie do placowki oraz plac zabaw.

IV.  CELE INSTALACJI MONITORINGU
1. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie Podlesnej Akademii Jezyka to:

a) zapewnienie bezpieczenstwa oséb przebywajacych na terenie Niepublicznego Punktu
Przedszkolnego Podlesna Akademia Jezyka (w tym dzieci) poprzez staty nadzér wideo nad
miejscami, w ktdrych mogg wystgpi¢ zachowania naruszajgce bezpieczerstwo,

b) ochrona mienia.

V.  ZASADY REJESTRACII | ZAPISU INFORMACIJI ORAZ SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Podlesnej Akademii Jezyka sktada sie z:

a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz w lokalizacjach okreslonych
w rozdziale Ill punkt 2;

b) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym;

c) monitoréw pozwalajacych na bezposredni podglad zdarzen.

2. Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg maksymalnie do 14 dni, a
nastepnie automatycznie kasowane (nadpisywane).

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym Dyrektorowi oraz osobom
wyznaczonym do obstugi monitoringu. Kazda z oséb upowaznionych do zgrywania przeglagdania
materiatdw zarejestrowanych wstecz korzysta ze swojego indywidualnego loginu i hasta.

4. Upowaznienia do obstugi monitoringu nadawane s3 na zasadach ogdélnych jak
do przetwarzania danych osobowych.

5. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pamiec

przenosna.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dopuszcza sie wykorzystanie zapisow wideo do kontroli przestrzegania zasad obowigzujgcych w
Podlesnej Akademii Jezyka w celach profilaktycznych.
2. Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen, udostepnione do

wgladu Dyrektorowi i osobom upowaznionym ustnie przez Dyrektora.
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3. Nagrania za zgoda Dyrektora mogg zosta¢ zaprezentowane osobom trzecim/klientom w celu

VII.

VIIL.

ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia na ich pisemny wniosek.

W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celéw instalacji systemu monitoringu wizyjnego
dopuszcza sie wykorzystanie zapisdw wideo do jego analizy oraz oceny, a takze przekazania kopii
zapisu na ptycie CD/DVD lub innym nosniku zewnetrznym organom $cigania, na ich pisemny
whniosek.

Podlesna Akademia Jezyka moze uzywac zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcéw
przestepstwa. Moze on takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania
dyscyplinarnego w zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnetrznych wobec wszystkich

pracownikéw.

MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

Pracownik Podlesnej Akademii Jezyka, ktdry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajgcej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego mogacego mie¢ miejsce w obszarze
objetym kontrolg kamer, ma obowigzek niezwtocznie zgtosic ten fakt Dyrektorowi.

Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych

Z pojawiajgcymi sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer.

ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostepnione instytucjom panistwowym takim
jak Policja, Sad, Prokuratura etc. w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych lub na
ich pisemny wniosek.
Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie pokwitowaé
odbidér nosnika zawierajgcego zarejestrowany obraz, z ktdrego sporzadza sie protokét
przekazania.
Nosnik, na ktérym skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego powinien zostaé zapakowany do
koperty, opisany (krétki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczetowany.
Osoba fizyczna (np. pracownik, klient, kontrahent, czy przypadkowy przechodzien), bedacy
obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zgdania wglagdu do
jego zapisu wytacznie na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora ktéry musi zawierac:

a) imie nazwisko oraz dane kontaktowe wnioskodawcy;

b) opis zdarzenia;

c) jak najbardziej szczegétowe okreslenie przedziatu czasowego w ktédrym mogto dojs¢ do

zdarzenia;
d) wskazanie kamer z ktére mogty zarejestrowac zdarzenie;
e) cel udostepnienia danych z nagrania.
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5. Dyrektor rozpatruje pisemny wniosek okreslajac czy jest zasadny i w jakim czasie oraz w jakiej
formie ma by¢ udostepniony / wykorzystany obraz z monitoringu wizyjnego.

6. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w Niepublicznym

Punkcie Przedszkolnym Podle$na Akademia Jezyka.

ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny moze byé systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb oraz

mozliwosci finansowych.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor.

3. Obraz z monitoringu musi byé przetwarzany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

w zakresie ochrony danych osobowych.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym Podlesna Akademia Jezyka
z dnia 26 wrzesnia 2022 r.

WNIOSEK
0 zabezpieczenie nagran z monitoringu

1. Dane wnioskodawcy:

(Nazwa i adres podmiotu lub imie, nazwisko, adres, nr telefonu)
2. Dane o zabezpieczeniu nagran z monitoringu:

Kamery zlokalizowane przy ulicy/w budynku*:

(opis zdarzenia)
Ktore miato MIEJSCE W ANIU: .o e ettt e et e e e e et b e e e e sansaeeeeearsaeeeennsaeeas

w godzinach od .......ccccceeuunneenn. o [o TR

3. UZASADNIENIE | CEL UDOSTEPNIENIA

=  Oswiadczam, ze otrzymanego nagrania z monitoringu nie wykorzystam do celow prywatnych.
=  QOswiadczam, Ze zapoznatem/-am sie z trescig klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania
danych osobowych.

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Whiosek ztozono w dniu: ........ceeeeveeeennnnen. r.

(podpis Dyrektora)
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Decyzja Administratora Danych Osobowych:

Zlecono / Nie zlecono* zabezpieczenie kopii nagrania z wnioskowanego zdarzenia.

Nagranie zostato odebrane przez Wnioskodawce W dniu: .......ccucceeeevevevececceceeeeereevenens

(data i czytelny podpis Dyrektora) (data i czytelny podpis wnioskodawcy)

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)

(Dz.U.UE.L.2016.119.1), informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Niepubliczny Punkt Przedszkolny Podle$na Akademia Jezyka
Katarzyna Supergan, z siedzibg: ul. Podlesna 20, 71-216 Bezrzecze, NIP: 9552177480, reprezentowany przez
Dyrektora. Z Administratorem mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem poczty e-mail:

podlesnaakademiajezyka@gmail.com, telefonicznie: 517 247 521 lub osobiscie w siedzibie placédwki.

Kontakt w sprawie ochrony danych osobowych, tel. 517 247 521, e-mail: podlesnaakademiajezyka@gmail.com.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rejestracji wniosku i moga by¢ udostepniane innym
odbiorcom (kontrolerzy, policja, sady, ubezpieczyciele).
Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6, pkt. 1 lit. f RODO.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 2 lat.
Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek niezbedne do udostepnienia nagran, w przypadku niepodania przez
Panig/Pana danych - realizacja wniosku bedzie niemozliwa.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany oraz
nie beda profilowane, stosownie do art. 22 RODO.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.
Posiada Pani/Pan:
a. prawo dostepu do danych (art. 15 RODO),
b. prawo do sprostowania danych (art. 16 RODO),
c. prawo do usuniecia danych (art. 17 RODO),
d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

e. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

f.  prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki

2, 00-193 Warszawa (art. 77 RODO).
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